Guatemala, 29 de diciembre de 2,017

Licenciado:
Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministerio del Deporte y La Recreacion

MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES

Su despacho

Estimado Sefor Viceministro:
De la manera mas atenta me dirijo @ usted con el propdsito de presentarle mi informe

de actividades conforme 2 lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 2300-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero
575-2017 correspondiente al mes de diciembre del presente afo, y para el cobro de

mis honorarios estoy presentando factura Serie A“I,.Nl’Jmero 0007.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en la planificacion Y coordinacion de actividades con promotores
municipales del departamento asignado;

2. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la supervision y evaluacion de
la ejecucion y la organizacion de las actividades y eventos que ejecutan los
promotores municipales; .

3. Brindar asesoria para programar conjuntamente  con los promotores
municipales l0s diferentes eventos a realizarse en el deporte no federado y no
escolar, la actividad fisica y la reoreacic')n‘ y los diversos programas que s€
desarrollan en el departamento asignado;

4. Asesorar en los Pprocesos de induccién Y capacitacion a promotores
municipales en los diferentes programaé que se ejecutan en la Direccion de
Areas Sustantivas;

5. Brindar asesoria en el seguimiento a la planificacion mensual, trimestral y

anual de las actividades que realizan los promotores municipales;



Asesorar en la elaboracién de informes técnicos de las actividades realizadas:

7. Asesorar y participar en capacitaciones y reuniones de trabajo cuando se le
convoque;

8. Asesorar a los promotores municipales en las diferentes actividades que se
organizan en aldeas, caserios y barrios de los diferentes municipios;

9. Asesorar a juntas locales del Servicio Civico cuando se le requiera; Y,

10. Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se asesord y apoyo en la celebracién del dia del Adulto Mayor con actividades
recreativas y mdsica en vivo. |

Se participé activamente en la reunioén de Ia Junta Local de Servicio Civico.

Se asesor6 en la forma del llenado de los formatos del plan mensual, plan
semanal o Centros Permanentes, actividades diarias y consolidados segun los
lineamientos de la Direccidn de Areas Sustantivas.

Se asesoro y analizo las actividades diarias de los promotores municipales para
verificar el cumplimiento de las mismas y asi apoyar los centros permanentes
(mujer, nifiez, juventud y adulto mayor) en cada municipio.

Se asesoro sobre el inicio de la Escuela de Vacaciones en los distintos municipios
del departamento de Baja Verapaz

Recepcion de la documentacion de cada uno de los promotores municipales para
ser entregados a la Direccién de Areas Sustantivas.

Se dieron las instrucciones sobre las actividades a realizar en el Primer Torneo

de Futbol Laboral “Promoviendo valores” a realizarse en los ocho municipios de

Baja Verapaz.




Guatemala, 29 de diciembre de 2,017

Licenciado:

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministerio del Deporte y La Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi Informe Final
de Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 2300-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 575-
2017 Correspondiente al periodo de 25 de Julio al 31 de Diciembre del presente ano.

JULIO
€2 Se asesord en la resolucién de dudas y coordinacion de los 8 promotores

Municipales del Departamento de Baja Verapaz.

to Se asesord el andlisis y correccidn de los mapeos para identificar personas y
lugares para la ejecucion de las actividades y eventos deportivos y recreativos en el
Departamento de Baja Verapaz.

& Se asesord en la capacitacién sobre el trabajo en equipo y la importancia de
planificar las actividades de los diferentes programas que se ejecutan en la

Direccion de Areas Sustantivas.

&' Se asesoro6 para el correcto andlisis de los formatos a presentar de las actividades
que realizan los Promotores Municipales ante las autoridades de la Direccion de

Areas Sustantivas.

AGOSTO
€ Se asesord en la logistica de los insumos adecuados para la actividad de la Antorcha

“Recréate por la Paz” en el Departamento de Baja Verapaz.
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Se asesord en la capacitacion de los promotores municipales para que conozcan los
lineamientos de supervision y evaluacion de las actividades que realicen en su
municipio.

Se asesorod en la capacitacién de los promotores municipales del departamento para
el desarrollo de actividades deportivas y recreativas segun los lineamientos de la
Direccién de Areas Sustantivas.

Se asesord0 en la elaboracion de informes de resultados de las actividades
desarrolladas por los diferentes promotores municipales del departamento de Alta
Verapaz.

Se asesoro para la coordinacion de seis municipios para la actividad de la Antorcha

“Recreéate por la Paz”.

SEPTIEMBRE
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Se asesoroé y capacité en la importancia del trabajo en equipo para lograr los objetivos
planteados por el Ministerio en la Red de Promotores departamentales.

Se asesorod y capacitd sobre conceptos basicos que se manejan en el Viceministerio
para una mejor comprension.

Se asesord y capacité sobre los lineamientos y formas de presentacion de informes
de los promotores municipales segln los lineamientos de la Direccién de Areas
Sustantivas.

Se asesoro en la forma del llenado de los formatos del plan mensual, plan semanal o
Centros Permanentes, actividades diarias y consolidados seglin los lineamientos de
la Direccion de Areas Sustantivas.

Se asesor6 y superviso las actividades diarias de los promotores municipales para
verificar y apoyar los centros permanentes (mujer, nifiez, juventud y adulto mayor) en
cada municipio.

Recepcion de la documentacion de cada uno de los promotores municipales para ser

entregados a la Direccién de Areas Sustantivas.



OCTUBRE
& Se asesord y capacité sobre diferentes deportes y actividades recreativas que

se pueden implementar en los Centros de Permanentes.

& Se asesord y capacitd sobre los lineamientos y formas de presentacion de
informes de los promotores municipales segtn los lineamientos de la Direccién
de Areas Sustantivas. |

& Se asesor6 en la forma del llenado de los formatos del plan mensual, plan
semanal o Centros Permanentes, actividades diarias y consolidados segtin los

lineamientos de la Direccion de Areas Sustantivas.

\
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%’ Se asesord y superviso las actividades diarias de los promotores municipales
para verificar y apoyar los centros permanentes (mujer, nifiez, juventud y adulto
mayor) en cada municipio.

' Se asesoro sobre los procesos que se pueden implementar para lograr mayor

asistencia en los Centros Permanentes.

t' Recepcién de la documentacion de cada uno de los promotores municipales

@

para ser entregados a la Direccién de Areas Sustantivas.

NOVIEMBRE
%' Se asesord y apoyo en la celebracién del dia del nifio con actividades recreativas y

juegos inflables.

& Se asesord y capacitd sobre los lineamientos y formas de presentacién de informes
de los promotores municipales segln los lineamientos de la Direccion de Areas
Sustantivas.

& Se asesord en la forma del llenado de los formatos del plan mensual, plan semanal o
Centros Permanentes, actividades diarias y consolidados segun los lineamientos de
la Direccion de Areas Sustantivas.

& Se asesord y analizo las actividades diarias de los promotores municipales para
verificar el cumplimiento de las mismas y asi apoyar los centros permanentes (mujer,

nifiez, juventud y adulto mayor) en cada munici.pio.
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Se asesoré sobre los procesos que se pueden implementar para lograr mayor
asistencia y fortalecer los Centros Permanentes.
Recepcién de la documentacién de cada uno de los promotores municipales para ser
entregados a la Direccién de Areas Sustantivas.

Se dieron las instrucciones sobre las actividades a realizar en los préximos meses

segun requerimientos del Ministerio.

DICIEMBRE
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Se asesord y apoyo en la celebracién del dia del Adulto Mayor con actividades
recreativas y musica en vivo.

Se participé activamente en la reunién de la Junta Local de Servicio Civico.

Se asesoro en la forma del llenado de los formatos del plan mensual, plan semanal o
Centros Permanentes, actividades diarias y consolidados segun los lineamientos de
la Direccion de Areas Sustantivas.

Se asesord y analizo las actividades diarias de los promotores municipales para
verificar el cumplimiento de las mismas y asi époyar los centros permanentes (mujer,
nifiez, juventud y adulto mayor) en cada municipio.

Se asesoro sobre el inicio de la Escuela de Vacaciones en los distintos municipios del
departamento de Baja Verapaz

Recepcion de la documentacién de cada uno de los promotores municipales para ser
entregados a la Direccién de Areas Sustantivas.

Se dieron las instrucciones sobre las actividades a realizar en el Primer Torneo de

Futbol Laboral “Promoviendo valores” a realizarse en los ocho municipios de Baja

Verapaz.
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Viceministerio del Deporte y La Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES

Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi Informe Final
de Resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Namero 2300-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 575-

2017 Correspondiente al periodo de 25 de Julio al 31 de Diciembre del presente afio.

@ Se asesoro en la resolucion de dudas y coordinacion de los 8 promotores Municipales
del Departamento de Baja Verapaz. 4

P Se asesord el andlisis y correccion de los 8 mapeos para identificar personas y
lugares para la ejecucion de las actividades y eventos deportivos y recreativos en el

Departamento de Baja Verapaz.

@ Se asesord en la logistica de los insumos adecuados para la actividad de la Antorcha

“Recréate por la Paz” en el Departamento de Baja Verapaz.

Se asesoro y capacito a los 8 promotores y 7 servidores civicos en la importancia del

trabajo en equipo para lograr los objetivos planteados por el Ministerio en la Red de

Promotores departamentales.

@ Se asesord y capacité 8 promotores y 3 servidores civicos sobre conceptos basicos
que se manejan en el Viceministerio para una mejor comprension.

@ Se asesord y superviso las actividades diarias de los 8 promotores municipales para

verificar y apoyar los 4 centros permanentes (mujer, nifiez, juventud y adulto mayor)

en los 8 municipios.

@ Recepcion de la documentacion de los 8 promotores municipales para ser entregados

a la Direccion de Areas Sustantivas.



@ Se asesoré y capacité a los 8 Promotores Municipales y 3 servidores civicos sobre
diferentes deportes y actividades recreativas que se pueden implementar en los 4

Centros de Permanentes.

&

Se asesord y apoyo en la celebracion del dia del nifio con actividades recreativas y
juegos inflables con mas de 150 beneficiados en el municipio de Rabinal, Baja
Verapaz.

@ Se asesoro Y apoyo en la celebracion del dia del Adulto Mayor con actividades
recreativas y musica en vivo, con 15 beneficiados en el municipio de Salama. A

@ Se participo activamente en la primera reunién de Ia Junta Local de Servicio Civico,
en Salama Baja Verapaz.

@ Se asesor6 en la forma del llenado de los formatos del plan mensual, plan semanal o
Centros Permanentes, actividades diarias y consolidados segtn los lineamientos de
la Direccion de Areas Sustantivas.

@ Se asesoré sobre el inicio de la Escuela de Vacaciones en los distintos municipios del

departamento de Baja Verapaz

Se dieron las instrucciones sobre las actividades a realizar en el Primer Torneo de
Futbol Laboral “Promoviendo valores” a realizarse en los ocho municipios de Baja
Verapaz, con mas de 250 beneficiados en el departamento de Baja Verapaz.

@ Se asesors la ejecucion del Festival Navidefio que se desarrollé en el municipio de

Santa Cruz El Chol, Baja Verapaz, atendiendo a un promedio de 400 beneficiados.

Lic. Eg Jza Y { bani Juarez Rojas




